
W I R  Ü B E R  U N S  
 

Bereits seit 1992 engagieren 
wir uns als gemeinnütziger 
Verein in der Region Hamm / 
Bergkamen für die berufliche 

Integration arbeitsuchender Menschen. 
Zusammen mit dem ebenfalls nach 
AZAV zertifizierten Träger Internationa-
les Bildungs- und Sozialwerk e.V. bieten 
wir in der Region ein auf die Anforde-
rungen des Ausbildungs- und Arbeits-
marktes abgestimmtes Weiterbildungs-
angebot an. 
 
Ihnen eröffnet sich somit die Chance, 
von der Kompetenz und der Erfahrung 
zweier Bildungsträger zu profitieren, die 
bereits seit vielen Jahren für qualifizierte 
berufliche Aus- und Weiterbildung be-
kannt sind. 
 
Gemeinsam leisten wir durch unsere 
innovativen beruflichen Bildungsaktivitä-
ten für Unternehmen und Bildungssu-
chende einen aktiven Beitrag zur Quali-
tätssicherung und dem Erhalt aktueller 
beruflicher Kompetenzen. 

 

Ihr Schulungsort 
 

NRW Bildungs- und Sozialwerk e.V. 
Akademie für Bildung Hamm 
Alleestr. 40  
59065 Hamm 
(kostenloser Parkplatz vorhanden)  
 

Tel.:  0 23 81 / 9 60 79 45  
E-mail:  beate.langer@nrw-bsw.de 
 ruediger.huelsmann@nrw-bsw.de 

 

 
 

 

Mit öffentlichen Verkehrmitteln:  
Haltestelle Schillerplatz 

 

 
 

 

 

 

 

 

EDV 

Compact 
 

 

 

Ihre Chance für 

Ihren beruflichen 

 Wiedereinstieg! 

 



Teilnahmevoraussetzungen 
 

Der Lehrgang wendet sich an erwerbsfähige 

arbeitslos bzw. Arbeit suchend gemeldete Perso-

nen. 
 

Für die Teilnahme benötigen Sie einen Aktivie-
rungs- und Vermittlungsgutschein (AVGS). 
Diesen erhalten Sie nach Rücksprache von Ihrem 

Kundenberater.  
 

Umfang und Dauer 
Ziel, Inhalt und Dauer Ihrer Qualifizierung sind 

aus dem AVGS ersichtlich. Ihre individuelle 

Teilnahmedauer beträgt mind. 1 Woche und 

max. 8 Wochen. Der Einstieg ist in der Regel 

kurzfristig in Teilzeit- u. Vollzeitform möglich.  
 

Finanzierung 
 

Bei Vorlage des AVGS rechnen wir die Kosten 

Ihrer Qualifizierung direkt mit dem Kostenträger 

ab. Lernmittel werden Ihnen von uns kostenfrei 

gestellt. Sofern Sie den ICDL-Profile erwerben 

möchten, übernehmen wir die Anmeldegebühr 

sowie die Prüfungsgebühr für max. 4 Teilprüfun-

gen. 

 

Fahrkosten 
Ihre Fahrkosten werden Ihnen entsprechend den 

gesetzlichen Vorgaben Ihres Kostenträgers 

erstattet. 

 
 

 
 

 

Inhalte 
 

Baustein 1 

Einführung  
 

Baustein 2 

Kenntnisvermittlung 

Entsprechend den Vorgaben Ihres Kundenberaters 

werden Ihnen an unserer Akademie für Bildung in 
Hamm folgende EDV Kenntnisse und Fertigkeiten 

anhand zielgerichteter praktischer Übungen 

vermittelt: 

Modul 1:  Computer & Online Essentials 

Modul 2: Textverarbeitung 

 MS Word 2016 

Modul 3: Tabellenkalkulation 

 MS Excel 2016 

Modul 4: Präsentationen 

 Powerpoint 2016  

Modul 5: Online Grundlagen / Web und  

 Kommunikation (optional) 

 MS Edge / Firefox / Outlook 2016 

Modul 6: Datenbanken (optional) 

 Access 2016 

Modul 7: DATEV (optional) 

 Personal- / Finanzbuchhaltung 
 

Baustein 3 (optional) 
Individuelles Bewerbungscoaching  

 

Lehrgangszeiten 
 

Die trägerinterne Unterweisung erfolgt 
 

montags - freitags 

von bis 

8:00 Uhr 15:00 Uhr 
 

Für Personen die in Teilzeit an der Weiterbil-

dung teilnehmen, richten sich die Unterwei-

sungszeiten nach den Vorgaben des Kostenträ-

gers. 
 

 

Lehrgangsziele 
 Erwerb von qualifizierenden Kenntnissen in 

dem von Ihrem Kundenberater vorgeschla-

genen EDV-Modulen unter Berücksichti-

gung Ihrer individuellen Vorkenntnisse.  

 Erwerb des ICDL-Profile (4 Teilprüfungen) 

bzw.  

 ICDL (7 Teilprüfungen) 

 

Abschluss 
Sie erhalten ein  
 aussagekräftiges Trägerzertifikat 

und  
 bei Erwerb des ICDL-Profile bzw. ICDL 

das entsprechende Zertifikat der DLGI 
   

 


